DEPARTAMENTUL PENTRU
RELATIA CU REPUBLICA MOLDOVA

Propun aprobarea,
Nicolae IVASCHESCU,
Secretar general

CAIET DE SARCINI

1. Introducere
Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel incét
potentialii ofertanti s elaboreze oferta corespunzatoare cu necesititile autoritdfii contractante.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt obligatorii.

2. Obiectul achizitiei, codul CPV si valoarea estimata:
Obiectul achizitiei il constituie prestarea serviciilor de pazi valori, bunuri §i persoane, cod
CPV 79713000-5, pentru obiectivul : Sediul Departamentului pentru Relatia cu Republica
Moldova din str. Aleksandr Sergheevici Puskin nr. 11, Sector 1, Bucuresti .

Valoarea estimata a contractului ce va fi atribuit este de maxim 161.347,68 lei fara TVA

3. Scopul:

Asigurarea de servicii a pazei si a supravegherei a locatiei sus mentionate,

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se va elabora de citre ofertant
propunerea financiara.

Cerintele din Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale. In acest sens,
orice propunere va fi luati in considerare numai Tn m#sura n care aceasta asigurd un nivel calitativ egal
sau superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. |

Autoritatea contractantd isi propune incheierea unui contract de prestiri a servicii de pazi, in

conformitate cu Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protectia persoanelor
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si HG 301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr, 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor enumerate mai sus, pe o perioadd de 10 luni

calendaristice, incepand cu 01.03.2022,

4. Cerinte obligatorii impuse pentru activitatea de pazi

Prestatorul trebuie sd asigure paza obiectivului conform planului de pazi a bunurilor gi valorilor
aflate in incinta imobilului cu respectarea consemnelor generale si particulare.

Agentii de paza si protectie trebuie si indeplineasci urmitoarele indatoriri:
¢ S# poarte costumul convenit, ecuson cu insemnele firmei, mijloc de comunicare - telefon, obiecte de
imobilizare precum si aparaturi/obiectele necesare si impuse prin legislatia in vigoare care contribuie la
buna desfasurare a asigurdrii obiectului contractului;
¢ S cunoascd in aminunfime obiectivul si particularititile sale;
o S# asigure pazi si apirarea integritétii tuturor persoanelor, bunurilor i valorilor aflate In interiorul
obiectivelor;
o Si-gi ingtiinteze de indatd sefii ierarhici superiori despre producerea oricirui eveniment in timpul
exercitdrii serviciului si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgentd la cunostinta
factorilor de conducere a obiectivelor;
o Si sesizeze politia despre faptele de naturd si prejudicieze patrimoniul unitétii si si dea concursul la
prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor;
e S raporteze in permanenta factorilor cérora le este subordonat evenimentele legate de indeplinirea
obligatiilor de serviciu;
e Si pistreze confidentialitatea deplind in leg#tura cu activitatea sa si cu datele si informatiile la care are
acces in legturd cu obiectivul beneficiarului,
e Si poarte permanent in timpul serviciului uniforma si dotérile obligatorii;
e Si nu pariseasca sub nici un motiv postul, decat Tn conditii strict prevézute pentru aceasta, prevazute
in planul de paz;
o Sirespecte Intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste;
e Si desfisoare activitatea pentru care a fost angajat cu maxima discrefie §i cu respect pentru beneficiar,

angajatii si clientii/furnizorii acesteia;
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e S# coopereze in permanentd cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului In scopul unei bune
desfaguréri a activitatii de pazi si protectie;
e Sa rispundd pentru prejudiciile cauzate din culpa sa, In calitate de comitent pentru prepusul siu, in

stricta conformitate cu legea si alte acte juridice Intocmite pentru realizarea acestei rispunderi;

gt

e Si verifice la terminarea programului sistemul de inchidere: ferestre, usi birouri, magazie;

e Prestatorul are obligafia de a presta serviciile prevéizute in contract cu profesionalismul si
promptifudinea cuvenite angajamentului asumat in conformitate cu propunerea sa tehnic;

¢ Ofertantul are obligatia de a prezenta licenta de functionare emisi de MAL

e Prestatorul este deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu graficul de prestare
cuvenitd. Totodatd este rispunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare
utilizate, cét si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului;

e Prestatorul este obligat s respecte conditiile impuse de legislatia Tn vigoare privind paza si protectia
unititii, protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului;

e Instruirea personalului de pazi revine prestatorului precum si rispunderea care incumba din
nerespectarea prevederilor legale;

e Prestatorul va suporta sanctiunile aplicate in urma controalelor organelor abilitate, in situatia In care
prestatorul este sanctionat in mod repetat (de maxim 3 ori), beneficiarul va denunta unilateral contractul;
e {n situatiile sustragerilor de bunuri din unitate si in urma cercetirilor efectuate de organele de politie,
dac# se constatd vinovatia agentilor de pazi, prejudiciul va fi recuperat de la prestator;

e Si claboreze, si avizeze si s depund la sectiile de politie planurile de pazi pentru locatia in care

presteazd serviciile de pazi.

5. Specificatii tehnice obligatorii
e 1 post in program de 24 ore din 24 (luni - duminica) situat in str. Aleksandr Sergheevici Puskin nr.
11, Sector 1, Bucuresti, conform Anexei.

Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a modifica numirul de ore de lucru,
programul zilnic §i locatiile in cadrul ciirora se vor presta serviciile de pazi, functie de situatia din

teren, prin act aditional la contract.
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6. Caracteristici referitoare la siguranta in exploatare sau utilizare

e Asigurarea controlului si sprijinului agentilor cu patrula mobild, dispecerat si leghtura radio intre
acestia;

o Despagubirea beneficiarului cu contravaloarea pagubelor, dovedite de organele competente, produse

de prestator prin indeplinirea defectuoasé a obligatiilor contractuale;

7. Personalul pe care ofertantul il pune la dispozitia autorititii contractante pentru executarea
contractului

e Personal de specialitate (agenti de pazi) avizat de organele competente, instruit si dotat corespunzitor
pentru activitatea prestat3.

o Lista nominald a personalului desemmat pentru ocuparea posturilor impreund cu documentele
doveditoare a raportului de munci pentru fiecare persoand in parte (contract de muncé/ conventie civild/
declaratie de disponibilitate care sa contind urmitoarele informatii: perioada de derulare a contractului,
venit lunar, normi de lucru), precum si atestatele profesionale pentru fiecare persoand in conformitate cu

prevederile Legii nr. 333/2013 republicatd si actualizata.

8. Modul de receptie

Receptia calitativd se va executa de citre beneficiar pe bazi de proces verbal de receptie, cu
- respectarea normelor legale in vigoare.

Receptia cantitativa si calitativd prestatiilor se face pe baza pontajelor lunare de la fiecare
obiectiv in parte §i a procesului - verbal de receptie a serviciilor prestate, confirmate de reprezentatul
achizitorului

Daci serviciile prestate nu corespund calitativ i cantitativ, achizitorul comunicd in scris
prestatorului neconformitatile sesizate in termen de 2 zile lucritoare de la constatare. Procesul -verbal de

receptie lunar nu se va incheia pan cénd prestatorul nu remediaz neconformitifile.

9. Modalititi de plata
Plata se va efectua cu ordin de plati, in contul de trezorerie al ofertantului declarat castigétor,

in termen de 30 de zile calendaristice de la primirea facturii, conform contractului incheiat.
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10. Propunerea financiara

Oferta va cuprinde:
e Pretul unitar se va evidentia in lei sub forma de tarif/ord/agent fard TV A; oferta finaciard se va prezenta
sub forma tabelard pentru ﬁecafe lund contractatd, cuprinzénd si valoarea totala a ofertei (fard TVA)
pentru toata perioada contractuala;
¢ Prefurile stabilite de ofertanfi sunt ferme §i nu pot fi majorate ulterior dect in situatia majordrii
salariutui minim pe economie, conform legislatici in vigoare;
e Plata se va face cu ordin de platd in termen de 30 zile de la data primirii facturii;
e Durata serviciilor de paza contractate este de 10 luni calendaristice;
o Beneficiarul isi rezervi dreptul de a modifica atat programul de lucru al prestatorului avind in vedere
specificul activititii de lucru pe parcursul orelor de program cét si diminuarea sau suplimentarea
numirului de posturi functic de solicitarile din teren.
e Operatorii economici vor intocmi oferta astfel incét sa satisfacd cel putin cerinfele solicitate prin
documentatia de atribuire, respectiv caietul de sarcini;
o Ofertantul trebuie s3 prezinte FORMULARUL DE OFERTA, completat tn conformitate cu formularul
anexat;
e FISA de fundamentare a tarifului/ori/agent care va include valoarea serviciilor oferite in conformitate
cu prevederile codului muncii precum si asigurarea obligatorie a salariului minim la nivel national
(detalicrea cheltuiclilor salariale si a celorlalte venituri incluse 1n salariu, detalierea contributiilor
angajatorului plitite pentru fondul de salarii, detalierea cheltuielilor directe cu echipamentele si dotarea
tehnici, cheltuieli indirecte, profit, alte cheltuieli, etc). Pretul (tarifford/agent) este ferm pe toata perioada
de derulare a contractului, nu poate fi majorat ulterior decét in situatia majordrii salariului minim pe
economic, acesta va fi exprimat in lei fard TVA. TVA-ul va fi evidentiat separat. Operatorul economic va
suporta toate costurile asociate prezentdrii ofertei, iar autoritatea contractantd nu va fi responsabild sau
raspunzitoare pentru costurile respective.

e Valabilitatea propunerii financiare este de 90 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.

NU SE ACCEPTA OFERTE ALTERNATIVE.

11. Modul de prezentare al propunerii tehnice
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e Propunerea tehnici trebuie sa contind specificatii prin care sd demonstreze corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile din caietul de sarcini,

¢ Informatii (declaratie) privind misurile de protectie a muncii si conditiile de munci;

e Propunerea tehnici Intocmitd conform caietului de sarcini, ce va cuprinde §i Declaragia cu

privire la respectarea reglementirilor din  domeniul mediului, social si al relafiilor de munci;

s Lista cu dotarea tehnici necesardl realiziirii serviciului de pazii a obiectivului conform legislatiei in
vigoare, inclusiv cabina portar pentru locatia mentionata la punctul 2 din caietul de sarcini;
¢ Asigurare de Rispundere Civild.
Neprezentarea unuia dintre documentele solicitate are ca efect descalificarea ofertantului,
nefiind permisa completarea ulterioard a propunerii tehnice.
Prin propunerea tehnici, ofertantii igi asumi obligatia respectirii cerinfelor din caietul de
sarcini.
Nu se admite formularea propunefii tehnice Tn genul copy/paste din caietul de sarcini, acest tip
de abordare atrigind respingerea ofertei.
Toate documentele prezentate vor fi numerotate si opisate.

NU SE ACCEPTA OFERTE AL TERNATIVE.

Oferta este considerati inacceptabili daca:

- A fost depusi dupi data si ora limitd de depunere sau la o altd adresi decit cea stabilitd In invitafia de
participare;

- A fost depusi de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;

- Constituie o alternativi la caietul de sarcini, alternativa care nu poate fi luatd in considerare.

- Pretul inclus in propunerea financiard depéseste valoarea fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv;

- Oferta depus# nu respectd prevederile art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr. 98/2016;

- Ofertantul refuzi si prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a asigurdrii garantiei de
participare, dupé caz;

- Tn cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile $i /sau documentele solicitate

sau acestea nu justifici In mod corespunzitor nivelul scéizut al prefului propus;
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- In cazul in care unei oferte fi lipseste una din cele doud componente, respectiv propunerea tehnica sau

propunerea financiard, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire,

Oferta este consideratii neconformi in urmitoarele situatii

- Nu satisface corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

- Tn cazul in care ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare confinutul
propunerii tehnice sau financiare;

- Contine propuneri referitoare la clavzele contractuale care sunt in mod evident dezavantajoase pentru
autoritatea contractanti;

- Contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot
f1 justificate;

- Oferta este lipsitd de relevantd fagd de obiectul contractului, neputénd in mod evident satisface, fard
modificiri substantiale, necesititile si cerinfele autoritatii contractante indicate In documentele achizifiei

inclusiv in situatia In care oferta nu respectd specificatiile tehnice gi/sau conditiile financiare.

12. Documentele care vor insoti oferta :

Formularele anexate trebuie depuse la data stabilits in invitatia de participare la sediul autoritaii

contractante in forma originald, intr-un plic sigilat, astfel:

e Scrisoare de inaintare;

e Informatii generale;

e Declaratie privind lista principalelor prestéri de servicii in ultimii 3 ani;

e Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de muncd §i protectia
muncii;

o Formulare de neincadrare in prevederile art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016;

e Informatii cu privire la neincadrarea in prevederile art. 59 ~ 60 din Legea nr. 98/2016.
Informatiile solicitate pentru neincadrarea in prevederile art. 59 — 60 din Legea nr. 98/2016
sunt solicitate si subcontractantului si terfului sustindtor, daci este cazul. Conf. Art. 63, alin
1) din Legea nr. 98/2016 coroborat cu art. 21 (5) din H.G. nr. 395/2016, persoanele cu functie
de decizie din cadrul autorititii contractante, In ceea ce priveste organizarea, derularea si

finalizarea procedurii de atribuire sunt: Adrian Dupu ~ Secretar De Stat, Nicolae Iviigchescu
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— Secretar General, Octavian Petru Dragomir — Director Economic, Alexandra Virginia
Buga — Director Directia Management si Comunicare, Valentin Raducanu — Director
Directia Proiecte, Programe si Juridic, Alexandra lulia Gogu — Director Cabinet, Livia
Mihaela Pene — Sef Servicu Compartiment Financiar-Contabilitate, Lorena Ingrid CUCU,
Consilier Superior - Biroul juridic si avizare, Mariana VASILESCU, Consilier relatii —
Serviciul Financiar Contabilitate, Ionela PANDURU, Consilier 1I, Compartimentul
Administrativ, Maria ANDRONACHE, Referent II, Compartimentul proiecte si actiuni,
Holinski Bogdan — Sef Birou Juridic si Avizare, Mirela Rozica Olteanu - $ef Serviciu
Management Liliana Stinescu — Control Financiar Preventiv, Neviana Victorita Ghitd —
Control Financiar Preventiv, Sebastian Nicolae LUNGULEAC — Consilier IA Serviciul
financiar-Contabilitate, Andreca Paraschiva Arnautu — Consilier Asistent Compartimentul
Financiar-Contabilitate, Marius Sima — Consilier relatii Departamentul Administrativ,

Valentin Ionut VOICU - Consilier Department Administrativ.

Declaratie privind efectivele medii anuale ale personalului angajat si al cadrelor de
conducere — lista nominald a personalului desemnat pentru ocuparea posturilor impreund cu
documentele doveditoare a raportului de munca pentru fiecare persoana In parte (contract de
munci/conventie civild/ declaratic de disponibilitate care si contind urmdétoarele informatii:
perioada de derulare a contractului, venit lunar, normd de luctu), precum si atestatele
profesionale pentru fiecare persoand in conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2013
republicatd si actualizati;

Formular de ofertd — va evidentia valoare totald a ofertei;

Oferta financiara;

Certificat de Inregistrare — activitatea principald trebuie sa fie relevanta cu obiectul
procedurii - copie xerox;

Act constitutiv al societiii comerciale — copie xerox;

Licen{d de functionare — copie xerox;

Lista cu dotarea tehnici necesard realizirii serviciului de pazd a obiectivului conform
legislatiei in vigoare, inclusiv cabina portar ;

Asigurare de Rdspundere Civila.
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e Noti: Documentele solicitate In copie xerox vor fi stampilate i semnate ,,conform cu
Originalul”

Datele precizate in prezentul caiet de sarcini gi care vor sta la baza selectfirii ofertei

chgtigitoare, devin in mod obligatoriu parte a contractului ce urmeazi a se incheia.

13. Sanctiuni pentru neexecutarea la timp sau in bune conditii a contractului
Penalitiiti de 0,05% pe zi din valoarea serviciilor prestate cu intdrziere sau conform celor

stabilite potrivit legislatiei in vigoare privind creditele bugetare la data aplicéirii penalitétilor.

14. Criteriul de atribuire — ,preful cel mai sciizut” in conditiile Indeplinirii cerinfelor din documentatie.

Stabilirea ofertei cAstigitoare se realizeazi numai prin compararea prefurilor totale prezentate
in cadrul ofertelor admisibile. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a prefurilor
respective, oferta cdstigitoare fiind cea de pe primul loe, respectiv cea cu preful cel mai scizut.

in cazul In care prefurile ofertate sunt egale, pentru ofertantii clasati pe primul loc, autoritatea
contractanti va solicita ofertantilor o noull propunere financiard, caz in care contractul va fi atribuit
ofertantului a cdrui noua propunere financiard are preful cel mai scizut.

Datele precizate in prezentul caiet de sarcini §i care vor sta la baza selectirii ofertei cagtigtoare,

devin in mod obligatoriu parte a contractului ce urmeazi a se incheia.

intocmit,
Consilier Asistent,
Andreea Paraschiva ARNAUTU
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